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Zatqcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 103.0050.2025
Burmistrza Miasta Ktodzka z dnia 17 marca 2025r.

Regulamin naboru wnioskéw o dofinansowanie przedsiewziec
w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miejskiej
Ktodzko- Il nabor

Rozdziat |
Postanowienia ogoélne

§1

1. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskdw
o dofinansowanie (zwanych dalej takze ,, wnioskami”), ztozonych w naborze cigglym (zwanym dalej
,haborem”) od dnia 18.03.2025 roku do wyczerpania alokacji, w ramach Programu
Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” w Gminie Miejskiej Ktodzko, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Regulamin okresla sposdb skfadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu
zawarcia umowy o dofinansowanie.

3. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzigé
okresla Program.

Rozdziat Il
Skiadanie wnioskéw o dofinansowanie
§2

1. Nabodr wnioskow odbywa sie na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego na stronie
internetowej BIP Urzedu Gminy Kiodzko.

2. Whnioski nalezy skfada¢ do Urzedu Gminy Miejskiej Ktodzko, Pl. Bolestawa Chrobrego 1, 57 -
300 Ktodzko (dalej ,Urzad”).

3. Whnioski nalezy sktada¢ na obowigzujagcym aktualnie formularzu, odpowiednim dla danego
typu Wnioskodawcy - osoby fizycznej lub Wspdlnoty mieszkaniowej. Wzér wniosku dla 0s6b
fizycznych stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Wzér wniosku dla Wspdlnot
mieszkaniowych stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

4. Whniosek sktada sie w formie papierowe;j.

5. W celu zlozenia kompletnego wniosku nalezy pobra¢ wniosek wraz z zatgcznikami ze strony
internetowe] Urzedu Miasta w Klodzku, nastepnie wypehic¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania
Whiosku o dofinansowanie

6. Wniosek w formie papierowej nalezy opatrzy¢ podpisem wiasnorecznym Whnioskodawcy i

dostarczy¢ wraz z podpisanymi zatgcznikami do Urzedu.

7. Whniosek o dofinansowanie moze zosta¢ ziozony przez Petnomocnika Wnioskodawcy. W
takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotaczy¢ oryginat petnomocnictwa
sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem.

8. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 7, powinno obejmowa¢ umocowanie do zlozenia
os$wiadczen woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy jakie sg niezbedne do ztozenia
wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo pefnomocnictwo moze dotyczyé
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.
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Whiosek sktada sie w terminach wskazanych w ogtoszeniu o naborze. O zachowaniu terminu
ztozenia decyduje data ztozenia wniosku tj. wplywu papierowej formy wniosku do Urzedu
(potwierdzana na pierwszej stronie dostarczonego whniosku poprzez stempel Biura Obstugi
Ludnodci w Urzedzie lub potwierdzana poprzez odbidr przesytki) - jezeli wniosek o
dofinansowanie zostat dostarczony przez Wnioskodawce lub przedstawiciela Whnioskodawcy
osobiscie albo za posrednictwem kuriera lub data nadania papierowej formy wniosku w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe (w latach 2016-2025 funkcje operatora wyznaczonego w rozumieniu tej

__ustawy petni Poczta Polska S.A.). - : — ~ -
10.

Whiosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Whioskodawca

jest informowany w formie pisemne;j.

W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia

na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnosé

wptywu), z zastrzezeniem ust. 14.

Whnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Gminy w zakresie

zmiany danych zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem § 11 ust.

2. Informacja o zmianie danych ztozonych we wniosku odbywa sie w ten sam sposéb jak

ztozenie wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, nalezy w formularzu wniosku o

dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,Korekta wniosku”. W ramach korekty wniosku nie mozna

dokonac zmiany lokalu mieszkalnego, kt6ry zostat wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca moze wycofaé ztozony wniosek sktadajgc oswiadczenie z jednoznacznym

wskazaniem wniosku, ktérego to oéwiadczenie dotyczy. Whnioskodawca sktada oéwiadczenie

w formie pisemne;j.

Rozpatrzenie przez Gmine kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe po lub

réwnoczesnie z wycofaniem wniosku wczesniejszego.

Podtrzymanie wniosku o dofinansowanie w przypadku Smierci Wnioskodawcy:

1) W przypadku $mierci Whioskodawcy, ktdra nastapita w okresie od dnia ztozenia wniosku do
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspétwiadeiciel lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem moze,
w terminie 60 dni od dnia $mierci Whioskodawcy, ztozyé pisemne oéwiadczenie
0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie.

b) Gmina zawiesza postepowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu przedtozenia
zgody pozostatych wspdtwiascicieli na realizacje przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym,
o ktorym mowa w pkt a) oraz innych dokumentéw i oswiadczen wymaganych
od Wnioskodawcy, w szczegdInosci dotyczacych uzyskiwanych dochoddw.

¢) W przypadku przedtozenia dokumentéw i oswiadczen,, o ktérych mowa w ppkt b) Gmina
dokonuje ponownej oceny wniosku o dofinansowanie biorgc pod uwage zmiane
Whnioskodawcy.

d) W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktérych mowa w ppkt b),
w terminie 180 dni kalendarzowych od daty zlozenia o$wiadczenia o podtrzymaniu
wniosku o dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek.

e) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety
wspotwiasnoscig lub zaden ze wspétwtadcicieli nie ztozyt odwiadczenia zgodnie z ppkt a),
spadkobierca zmartego Wnioskodawcy, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu
mieszkalnego objetego wnioskiem o dofinansowanie, moze, w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia $mierci Whioskodawcy, ztozyé o$wiadczenie o podtrzymaniu
realizacji przedsiewzigcia. Ppkt. b) ¢) i d) stosuje sie odpowiednio.

2) W przypadku $mierci Beneficjenta, ktéra nastapita w okresie po podpisaniu umowy o
dofinansowanie:
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a) kazdy dotychczasowy wspdétwiasciciel lokalu mieszkalnego objetego umowg moze,
w terminie 60 dni od dnia $mierci Beneficjenta, zlozy¢ pisemne o$wiadczenie
o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia.

b) Gmina zawiesza terminy realizacji przedsiewziecia do czasu przediozenia zgody
pozostatych wspdtwiascicieli na realizacje przedsiewziecia w lokalu mieszkalnym,
o ktérym mowa w ppkt a).

c) W przypadku nieprzediozenia dokumentéw i o$wiadczen, o kiérych mowa w ppkt b),
w terminie 180 dni kalendarzowych od daty zlozenia oswiadczenia o podtrzymaniu
realizacji przedsiewziecia, umowa wygasa.

d) W przypadku, gdy lokal mieszkalny objety umowg nie byt objety wsp6twiasnoscig lub
zaden ze wspétwiascicieli nie ztozyt oswiadczenia zgodnie z ppkt a), spadkobierca
zmartego Beneficjenta, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu mieszkalnego
objetego umowg, moze, w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci Beneficjenta,
ztozy¢ oéwiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsiewziecia. Ppkt a) b) i c) stosuje sie

odpowiednio.
Rozdziat il
Etapy rozpatrywania wniosku
§3
1. Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty wptywu do

Urzedu.
2. Etapy rozpatrywania whiosku:

1) zarejestrowanie wniosku;

2) ocena whniosku wg kryteriow dostepu i jakosciowych;

3) uzupetnienie przez Whnioskodawce brakujacych informacji i/lub dokumentow,
wymaganych na etapie oceny wg kryteridw dostepu i jakosciowych lub zlozenie wyjasnien;

4) ponowna ocena wniosku wg kryteridw dostepu i jakosciowych;

5) decyzja o dofinansowaniu.

3. Wezwanie Wnioskodawcy przez Gmine do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw
lub wyjasnien moze wydtuzyé termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas
wykonania tych czynnosci.

4. W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w § 2 ust. 12, termin,
o ktérym mowa w ust. 1 naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskdw o dofinansowanie przewiduje sie

mozliwo$¢ kontaktu Gminy zWnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej,
telefonicznie.

Rozdziat IV
Ocena whniosku o dofinansowanie wedlug kryteriow dostepu i jakosciowych
§4
1. Ocena wniosku wedtug kryteridw dostepu/jakosciowych dokonywana jest zgodnie z kryteriami

okreslonymi w Programie.
2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostepu i jakosciowych ma postac ,0-1" tzn. ,TAK — NIE”

zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do regulaminu naboru.

3. Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spetnia ktdregokolwiek
z kryteridw, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, Whnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do
korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie.
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5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw dostepu lub jakosciowych,

Whioskodawca moze zwrécié sie do Gminy o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma
opatrzonego wiasnorgcznym podpisem, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, liczony
od dorgczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4, przy
Czym pismo zwrécone z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat
wyprowadzit sie” lub tym podobne, uznaje sie za prawidtowo doreczone z dniem zwrotu
przesytki do nadawcy.

W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng si¢ nie zgadza uzasadniajac
swoje stanowisko. - . ' i

6

- Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni roboczych

od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie pisemnej. W
przypadku spraw wymagajacych zaciggniecia opinii np. Radcy Prawnego termin rozpatrzenia
odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Wnioskodawce.

Oswiadczenie Gminy sktadane w formie pisemnej ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie doreczone
w dniu odebrania przesytki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu korespondencji z
adnotacjy urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub tym
podobne, uznaje sig, ze korespondencja zostata prawidtowo dorgczona z dniem zwrotu przesyfki
do nadawcy.

Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriw dostepu i jakosciowych nie stanowi
przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewzigcia w ramach tego samego naboru na
podstawie nowego wniosku.

§5

Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia zlozonej dokumentacji

- W ramach oceny wedtug kryteriéw dostepu i jakosciowych mozliwe jest jednokrotne wezwanie

Whnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw, wymaganych na etapie
oceny wg kryteriow dostepu i jakosciowych lub ztozenia wyjasnieri.

- Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondenc;ji

wskazany we wniosku.

Whioskodawca zobowiazany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupetnienia brakujacych informaciji
lub dokumentdw lub ztozenia wyjaéniers, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni roboczych
liczonych od nastepnego dnia po dniu doreczenia pisma, o ktérym mowa w ust. 2 przy czym pismo
zwrécone z adnotacja urzedu pocztowego: , hie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit sie” lub
tym podobne, uznaje sie za prawidiowo doreczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy. Do
opisanego powyzej uzupetnienia dokumentdw, korekty wniosku przez Wnioskodawce stosuje sie
odpowiednio § 2 ust. 9.

W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Whioskodawcy, istnieje mozliwos¢
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztozona w
formie pisemnej przed uptywem tego terminul.

- Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje

ponowna ocena wedtug kryteriéw dostepu i jakosciowych.

Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

1) Whioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym
terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub
informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnier;

! Termin uwaza si¢ za zachowany, jeZeli najpdZniej w dniu jego uptywu pismo Whioskodawcy wptynie do Urzedu
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2) Wnhioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria

zostaty spetnione
7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okre$lonych w ust. 6 stosuje sie

odpowiednio § 4 ust. 4 -8.

Rozdziat V
Dofinansowanie
§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmine dla wnioskéw

o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty ocene wg kryteriéw dostepu i jakosciowych.
2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty

ocene wg kryteriow dostepu i jakoSciowych, mozliwa jest w przypadku braku $rodkéw

finansowych.
3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 4-8.

§7

Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przekazuje do
Whnioskodawcy informacje o otrzymaniu dofinansowania z informacjg o zakwalifikowaniu do

podpisania umowy o dofinansowanie.
2. Umowa na dofinansowanie przedsiewziecia w ramach programu priorytetowego ,Ciepte
Mieszkanie” w Gminie Miejskiej Ktodzko reguluje zasady realizacji i rozliczania przedsiewziecia.

Rozdziat Vi

§8
Podstawy prawne udzielenia dofinansowania

1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t.j.: Dz.U. z 2024 r. poz. 54).
2. Umowa o dofinansowanie nr 1765/D/CM/WB/2024r. zawarta pomiedzy Gming Miejskg Ktodzko,

a WFOSIGW we Wroctawiu.

Rozdziat VIl Postanowienia
koricowe
§9
Wszelkie watpliwosci odnoszgce sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.

§10
3. Zlozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
1) akceptacje Programu, postanowieri niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli
WFOSIGW lub NFOSiGW lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji
przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji koricowej do czasu zakoriczenia okresu trwatosci

przedsiewziecia.
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§11

Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskdw przez Gmine maja charakter
instrukcyjny i ich naruszenie przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczer ze strony
Whioskodawcy.

Whioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych

adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gmineg,

przestanej na datychczas znany Gminie adres Whioskodawcy. Zmiany tych danych nie zaliczajg sie
do zmiany (korekty wniosku) opisanej w § 2 ust. 12
Korespondencje do Gminy nalezy kierowa¢ na adres e-mail:

—cieplemieszkanie@um.klodzko.pl

§12

Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu.

Niezaleznie od postanowiert ust. 1, Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego
Regulaminu wraz z zatgcznikami w przypadku zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.
Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny wtasciwy
dla siedziby Gminy.

Zataczniki do Regulaminu:

1. Lista sprawdzajgca przedsiewziecie zgtoszone do dofinansowania — Zat. nr 1.

2. Wzdr wniosku o dofinansowanie dla osdb fizycznych - Zat. nr 2 wraz z zatacznikami i
klauzulami informacyjnymi.

3. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie dla oséb fizycznych — Zat. nr 3.

4. Wzér wniosku o dofinansowanie dla Wspdlnot—Zat. nr4wraz z zatacznikami i
klauzulami informacyjnymi.

5. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie dla Wspdlnot — Zat. nr 5.




